
Teamassistenz (m/w/d)
(940)

 Standort: Kronach  Anstellungsart(en): Teilzeit - Vormittag, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort
Wir suchen für unseren Kunden in Kronach einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d),Teamassistenz
(m/w/d), Vertriebsassistenz (m/w/d) in Direktvermittlung.

Unser Geschäftspartner bietet attraktive Konditionen und Benefits.

Ihre Benefits

Leistungsgerechte Vergütung

Angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld

Abwechslungsreiche Aufgaben mit Eigenverantwortung

Anstellung in einem zukunftssicheren Unternehmen

Home-Office Möglichkeit 

Ausgewogene Work-Life-Balance durch Teilzeit

Ihre Aufgaben

Bearbeitung von Buchhaltungsaufgaben (u. a. Arbeitszeiten, Reisekosten, Kreditkarten,
Rechnungen, Inventur, Zahlungen, Umsatzsteuervoranmeldung)

Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen sowie im Reporting

Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten (Erstellung von Auswertungen, Bestellungen,
Postbearbeitung)

Organisation und Koordination von Reisen, Veranstaltungen und Projekten

Unterstützung des Managements in administrativen Belangen

Mitarbeit in der Personalverwaltung (z. B. Urlaub, Krankheit)

Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern

Unterstützung bei der Budgetüberwachung und Einhaltung von Vorgaben 

Ihre Stärken

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

Erfahrung in Buchhaltung (Lexware) und kaufmännischer Sachbearbeitung

Gute organisatorische Fähigkeiten und strukturierte Arbeitsweise

Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Zuverlässigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit

Gute Englischkenntnisse von Vorteil

Kurz zu uns

Die Firma Industrie-Service-Krebs KG ist ein regionaler und inhabergeführter Personaldienstleister mit
Geschäftsstellen in Coburg, Hof und Kronach. Seit mehr als 20 Jahren unterstützen wir Unternehmen aus
Industrie und Handwerk mit qualifiziertem Personal. Wir bieten Jobs in allen Bereichen und Branchen von z.B.
Kunststoff-, Elektro-, Automobil-, Chemieindustrie, Lager und Transportwesen bis hin zur Gebäude- und
Unterhaltsreinigung. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich heute noch und werden Sie Teil
der ISK-Familie.

ISK Industrie-Service Krebs KG - Kronach

Hammermühlweg 1
 96317 Kronach



Mail: kronach@isk-personalleasing.de
Tel. +49 9261 506 875
Mobil: +49 177 8453027 gerne auch per WhatsApp

 

Art(en) des Personalbedarfs: Vertretung
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